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A.   Pengertian  

Karya  Tulis  Akhir  merupakan  karya  tulis  ilmiah  yang  disusun  oleh  seorang 

mahasiswa  pada  akhir  masa  studinya  sekaligus  untuk  memenuhi  syarat  guna 

memperoleh gelar akademik pada jenjang studi tertentu.  

Karya Tulis Akhir terdiri dari:  

1 Tugas Akhir (untuk program Diploma/Vokasi)  

2 Skripsi (untuk program Sarjana S1)  

3 Tesis (untuk program Pascasarjana S2)  

4 Disertasi (untuk program Doktoral S3)  

 

B.  Ketentuan Umum  

a.  Format file Portable Document Format (PDF)  

b.  Jenis file pdf readable  

c.  File tidak di‐password  

 

C.   Cara Penulisan Nama File PDF  

1.  Program Sekolah Vokasi dan Sarjana (D3 dan S1) 

Format nama file: 

TingkatPendidikan‐TahunLulus‐NomerIndukUniversitas‐KodeBagian  

Contoh:  

Untuk Sekolah Vokasi (Diploma):  

D3‐2016‐320333‐complete   (untuk file naskah lengkap) 

D3‐2016‐320333‐title   (untuk file halaman judul) 

D3‐2016‐320333‐tableofcontent   (untuk file halaman daftar isi) 

D3‐2016‐320333‐abstract   (untuk file abstract dan intisari) 

D3‐2016‐320333‐introduction   (untuk file bab pendahuluan) 

D3‐2016‐320333‐conclusion   (untuk file bab kesimpulan) 

D3‐2016‐320333‐bibliography   (untuk file daftar pustaka) 
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Untuk Program Sarjana (S1):  

S1‐2016‐316906‐complete   (untuk file naskah lengkap) 

S1‐2016‐316906‐title   (untuk file halaman judul) 

S1‐2016‐316906‐tableofcontent   (untuk file halaman daftar isi) 

S1‐2016‐316906‐abstract   (untuk file abstract dan intisari) 

S1‐2016‐316906‐introduction   (untuk file bab pendahuluan) 

S1‐2016‐316906‐conclusion   (untuk file bab kesimpulan) 

S1‐2016‐316906‐bibliography  (untuk file daftar pustaka)        

 

2.  Program Pascasarjana, Profesi dan Doktoral (S2, Profesi, dan S3) 

Format nama file:  

TingkatPendidikan‐TahunLulus‐NomerIndukUniversitas‐KodeBagian  

Contoh:  

Untuk Program Pascasarjana (S2):  

S2‐2016‐341822‐title   (untuk file halaman judul) 

S2‐2016‐341822‐tableofcontent   (untuk file halaman daftar isi) 

S2‐2016‐341822‐abstract   (untuk file abstract dan intisari) 

S2‐2016‐341822‐introduction   (untuk file bab pendahuluan) 

S2‐2016‐341822‐conclusion   (untuk file bab kesimpulan) 

S2‐2016‐341822‐bibliography   (untuk file daftar pustaka) 

S2‐2016‐341822‐complete   (untuk file naskah lengkap) 

S2‐2016‐341822‐summary_en   (untuk file summary berbahasa Inggris) 

S2‐2016‐341822‐summary_id   (untuk file summary berbahasa Indonesia) 

Untuk Program Spesialis:  

SPESIALIS‐2016‐310809‐complete  (untuk file naskah lengkap)  

SPESIALIS‐2016‐310809‐summary_en   (file summary berbahasa Inggris) 

SPESIALIS‐2016‐310809‐summary_id   (file summary berbahasa Indonesia) 

S2‐2016‐310809‐title   (untuk file halaman judul) 

S2‐2016‐310809‐tableofcontent   (untuk file halaman daftar isi) 

S2‐2016‐310809‐abstract   (untuk file abstract dan intisari) 

S2‐2016‐310809‐introduction   (untuk file bab pendahuluan) 

S2‐2016‐310809‐conclusion   (untuk file bab kesimpulan) 

S2‐2016‐310809‐bibliography   (untuk file daftar pustaka) 
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Untuk Program Doktoral (S3):  

S3‐2016‐293135‐title   (untuk file halaman judul) 

S3‐2016‐293135‐tableofcontent   (untuk file halaman daftar isi) 

S3‐2016‐293135‐abstract   (untuk file abstract dan intisari) 

S3‐2016‐293135‐introduction   (untuk file bab pendahuluan) 

S3‐2016‐293135‐conclusion   (untuk file bab kesimpulan) 

S3‐2016‐293135‐bibliography   (untuk file daftar pustaka) 

S3‐2016‐293135‐complete   (untuk file naskah lengkap) 

S3‐2016‐293135‐summary_en   (untuk file summary berbahasa Inggris) 

S3‐2016‐293135‐summary_id   (untuk file summary berbahasa Indonesia) 

 
D.   Ketentuan‐ketentuan Karya Tulis Akhir  

1.  Naskah Lengkap (complete) Karya Tulis Akhir:  

(a)   Telah disahkan oleh pembimbing/promotor, dan dilengkapi dengan stempel 
dari fakultas/jurusan/program studi.  

(b)   Halaman pernyataan mengenai keaslian karya  tulis akhir yang  telah ditanda‐
tangani penulis.  

(c)   Abstrak/Intisari  dibuat  sesuai  bahasa  dalam  naskah,  bahasa  Indonesia,  dan 
bahasa Inggris.  

(d)   Dilengkapi dengan bookmark, dari bab sampai ke sub‐sub bab.  

2. Naskah Summary*)
 

Program Pascasarjana  (S2)  telah disahkan oleh pembimbing, 

sementara  untuk  jenjang  S3  tidak  wajib  disahkan  oleh  dosen  pembimbing 

/promotor.  

3. Unggah  Mandiri  (upload)  dilakukan  melalui  aplikasi  Unggah  Mandiri  UGM  di 

alamat  https://unggah.etd.ugm.ac.id  menggunakan  akun  e‐mail  UGM  yang 

terdaftar sesuai jenjang studi mahasiswa yang bersangkutan, BUKAN akun e‐mail 

sebagai dosen, pegawai, dan atau mahasiswa pada jenjang studi sebelumnya.  

4. Apabila  belum memiliki  akun  e‐mail  dapat menghubungi Direktorat  Sistem  dan 

Sumber Daya Informasi (DSSDI) atau Perpustakaan UGM  

 

 

 

 

File SUMMARY atau  ringkasan merupakan  satu bentuk naskah  lengkap dari 

karya  tulis  akhir  yang  diringkas  hingga  10‐15  halaman  berbahasa  Indonesia 

dan Inggris. Summary BUKAN merupakan intisari atau abstract. 
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Contoh Halaman Pengesahan Skripsi  
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Contoh Halaman Pengesahan Tesis  
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Contoh Halaman Pernyataan  
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Contoh Bookmark dari Bab sampai Sub‐Bab  
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